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Entrez votre nom d'utilisateur

tel qu'il vous a été transmis par

votre référent

Entrez votre mot de passe (par

défaut le code postal de votre

ville)

Cliquez sur "Connexion"
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3.
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Connexion

VOTRE COMPTE

Voici la page d'accueil du catalogue de la MD77. L'accès bibliothécaire
est dans la colonne de droite. C'est ici que l'on se connecte. Si vous ne
connaissez pas vos identifiants, n'hésitez pas à les redemander à votre
référent de territoire.

Vous êtes maintenant connectés.

Un nouveau menu de navigation
apparaît alors dans ce même bloc
vous donnant accès à toutes les
fonctionnalités liées à votre profil,
détaillées plus loin dans ce guide.
 
Pour vous déconnecter, cliquez sur
"Déconnexion".
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Votre mot de passe est modifiable en cliquant sur "Modifier mon mot de
passe". Vous devrez alors saisir votre mot de passe actuel et votre
nouveau mot de passe deux fois afin de le changer. 
Attention, le nouveau mot de passe doit répondre aux critères indiqués
en rouge.

RAPPEL : Veillez à bien noter le nouveau mot de passe ! Nous ne
pourrons pas le retrouver pour vous. (Vous pourrez néanmoins
demander une réinitialisation en cliquant sur "mot de passe
oublié" si besoin).

Cliquez sur "Envoyer" pour effectuer la modification.

Informations du profil

Pour consulter les informations liées au compte (numéro, mail, logiciel,
téléphone...), cliquez sur "Informations dépôt" dans ce nouveau menu.



Si certaines informations sont inexactes, contactez votre référent de
territoire pour les faire modifier.

Notez que vous avez aussi un accès direct à vos prêts et réservations
via cette page.
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Il est aussi possible d'afficher plus de lignes par page.

"Tous les prêts"

"Date de prêts" (avec
sélection des dates)

"Prêts en retard"

"Réservés à retourner"
(attendus par d'autres
bibliothèques après vous).
À consulter au moins une
semaine avant le passage
des navettes.

Les prêts se consultent par :

Pour  consulter vos prêts en cours, cliquez sur "Mes prêts" dans le
menu vertical.

Gestion des réservations, prêts...
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Pour  consulter vos réservations en cours, cliquez sur "Mes
réservations" dans le menu vertical. 

Toutes vos réservations en cours apparaissent. 

Une réservation en situation "en attente" n'est pas encore disponible.
Une réservation en situation "affectée" vous sera remise par une des
prochaines navettes. 

RAPPEL : Une réservation "affectée" ne peut plus être supprimée.
Demandez à votre référent de territoire si vous souhaitez l'annuler.

Pour supprimer plusieurs documents à la fois, il
suffit de les cocher (ou cocher "Tout
sélectionner") et de cliquer sur "Supprimer la
sélection".

Pour supprimer une réservation, cliquez sur le logo poubelle à gauche
de la colonne support (ici Livre). 



Un outil d'impression directe

L'enregistrement en format PDF

L'enregistrement en format CSV
(tableur Excel par exemple).

Trois outils sont disponibles

Enfin, pour enregistrer vos prêts, en vue d'une impression par
exemple, cliquez sur le logo engrenage ("Outils") en haut du bloc "Mes
prêts"

Choisissez celui qui vous
convient le mieux. 

Une fenêtre s'ouvre alors,
cliquez sur "Enregistrer le
fichier" pour le sauvegarder
sur votre ordinateur puis sur
"OK". 



Saisissez un titre, un
sujet, un auteur, une
collection, un éditeur
etc. 

Cliquez ensuite sur la
loupe à droite de la
case pour lancer votre
recherche.

Les documents : recherche et recherche
avancée, périodiques, sélections et
nouveautés

LE CATALOGUE

La recherche se fait via la page d'accueil du catalogue. Il existe deux
manières de chercher des documents  : par la recherche (simple) ou par
la recherche avancée.

Vous pouvez affiner les résultats en cliquant sur les critères situés dans
la colonne de droite (auteur, section, situation, support, genre...).



La recherche avancée permet de croiser des critères de recherche
(titre, auteur, collection...) ou d'en exclure à l'aide des marqueurs "Et",
"Ou", "Sauf".

La recherche avancée
est accessible en-
dessous de la case de
recherche simple.

Des filtres supplémentaires sont disponibles en cochant les critères
souhaités dans les catégories (section adulte ou jeunesse, support etc).

Cliquez au niveau du nom du filtre pour afficher les critères  à
sélectionner.

Une fois la recherche lancée, il sera aussi possible d'affiner les
résultats dans la colonne de droite, comme pour la recherche simple.



La liste des périodiques disponibles à la Médiathèque départementale
se trouve via le menu horizontal "Périodiques". Ici aussi les résultats
peuvent être affinés grâce à la colonne de droite.

Les sélections thématiques se retrouvent dans "Sélections". Pour en
consulter le contenu, cliquez sur l'intitulé de la sélection.



Le contenu de la sélection s'affiche : nombre de documents (encadré
rouge) et notices avec leur statut.

Enfin, dans "Nouveautés", apparaissent toutes les nouveautés de la
MD77 et leur statut. La colonne de droite sert là aussi à affiner les
résultats.
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Tournées

Le calendrier des tournées de la navette se trouve dans le menu
vertical "Tournées". 

Les tournées habituelles sont représentées par un rond en vert sur le
calendrier. Dans l'exemple : les 7 et 21 septembre.
Vos rendez-vous (HCA) sont en noir.

Expositions

La MD77 propose aussi des expositions à emprunter. La liste des
expositions est dans "Expositions" sur le menu horizontal.
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Pour en consulter les détails, cliquez sur le titre de l'exposition.
Sur la notice, vous retrouvez les informations techniques et le contenu
de l'exposition.

En cliquant sur "Calendrier",
vous saurez quand
l'exposition est réservée et
si elle est actuellement
sortie. (Ici réservation en
octobre, matérialisée par
des ronds verts).

Si vous souhaitez réserver
une exposition, consultez
votre référent de
territoire.



Cette catégorie est aussi accessible via le
menu vertical "Mes listes"

Pour créer une liste, tapez le titre que vous
souhaitez lui donner et cliquez sur "Créer".
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Cliquez sur "Listes" dans la barre de menu horizontale pour consulter
vos listes. 

Les listes

Votre liste enregistrée
apparaît alors en dessous.
avec le nombre d'élément
qu'elle comporte.

Pour la supprimer, cliquez
sur le logo poubelle.



Il y a deux manières
d'ajouter un
élément à une liste :
soit sur un résultat
de recherche en
sélectionnant
"Listes" et en
cliquant sur le nom
de la liste ; soit sur
la notice
directement avec le
même principe.

Une fois ajoutés, vous pouvez
consulter votre liste avec les
nouveaux éléments. Pour
accéder au contenu de la liste,
il suffit de cliquer sur son titre.



Un document peut aussi être réservé via sa notice. Pour y accéder,
cliquez sur le titre du document.

Puis, au bas de la page,
cliquez sur "Réserver la
sélection".
Si vous souhaitez réserver
toute la page, cliquez sur
"Tout sélectionner" puis
"Réserver la sélection".

Faire une réservation

Il est possible de réserver plusieurs documents à la fois à partir de
votre résultat de recherche. Cochez les documents au-dessous de
chacun d'eux.



Votre position dans la file d'attente s'affiche une fois la réservation
enregistrée.

La fenêtre verte est
éphémère, mais en
repassant votre souris sur
"Réserver" dans une notice,
votre réservation et votre
position vous sont
rappelées.
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Sur la notice sont inscrites toutes les informations concernant le
document, ainsi que la liste des exemplaires disponibles et leur
localisation (s'ils sont en prêts - ou s'ils sont en rayon).

Cliquez sur "Réserver" pour réserver la notice : le premier exemplaire
qui sera disponible vous sera affecté. Les exemplaires disponibles sont
réservables.
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Remplissez le formulaire (n'oubliez pas
de sélectionner le support souhaité) et
cliquez sur "Valider" pour envoyer
votre suggestion.

Vous pourrez les retrouver dans "Mes
suggestions" sur le menu vertical.
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adresse mail
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Suggestions

DIVERS

En cas de demande de lecteur ou de votre part de voir figurer un
document absent de notre catalogue, rendez vous sur le formulaire
"Suggérer un document" dans le menu vertical (une fois connectés).



Un historique de vos dernières recherches est conservé
temporairement dans "Historique" (menu horizontal).
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Historique

Liens externes

Le catalogue renvoie vers deux liens externes :

- un lien vers le site de la MD77 qui est situé sur la barre de menu
horizontale "Accéder au site de la MD77" et s'ouvre dans un nouvel
onglet.
- un lien vers les ressources en ligne proposées par la MD77
(Médiathèque numérique, Nextory et Skilleos) situé sur le menu vertical
"Medialib 77'.


